
الاسم واللقب: ...........

تاريخ ومكان الميلاد: .................

العنوان: ...................

رقم الهاتف: .........

البريد الإلكتروني: ................

حرر بـ: ...........

بتاريخ: ..........

إلى السيد)ة(: .......................................................

مصلحة: .............................................

المؤسسة: ...............................

الموضوع: طلب الحصول على نسخة من ....................

يشرفني أن أتقدم إلى سيادتكم المحترمة بهذا الطلب قصد تمكيني من الحصول على نسخة )نظير( من
شهادتي الموضحة بياناتها في الجدول أدناه:

..............................................الشهادة المطلوبة:

................................الشعبة / التخصص:

.......................سنة التخرج / الدورة:

..............................رقم التسجيل:

............................................سبب الطلب:

أحيطكم علمًا بأنني بحاجة إلى هذه الوثيقة من أجل ............................................ وقد أرفقت طلبي بجميع
الوثائق والمبررات القانونية اللازمة لإثبات هويتي وصحة بياني.

وفي انتظار ردكم الإيجابي، تقبلوا مني فائق عبارات التقدير والاحترام.

المرفقات:

نسخة من بطاقة التعريف الوطنية.
شهادة ميلاد المعني بالأمر.

.........................................................

توقيع المعني بالأمر

...........



نموذج إداري استرشادي مخصص لطلبات استخراج الشهادات والمؤهلات الأكاديمية والمهنية.


