
الاسم واللقب: ...........
العنوان: .............

رقم الهاتف: .........
البريد الإلكتروني: .....................

....... حرر بـ: 

....... في: 

إلى السيد / رئيس المجلس الشعبي البلدي لبلدية ..........
)مصلحة التنظيم العام والحالة المدنية(

الموضوع: شكوى وتظلم إداري بخصوص ........ استخراج شهادة الإقامة

المرجع: ملف طلب الإقامة المودع بتاريخ: ...............

تحية طيبة وبعد،

يشرفني أن أتوجه إلى سيادتكم المحترمة بهذه الشكوى لعرض الموقف التالي:

، تقدمت أمام مصالح بلديتكم الموقرة بملف متكامل قصد استخراج شهادة الإقامة الخاصة ............ بتاريخ 

، ومرفقاً بكافة الإثباتات والوثائق القانونية المحددة تنظيمياً. ............... بي الكائن مقر سكناي بـ: 

، وذلك دون مبرر إداري أو سند قانوني واضح، الأمر الذي تسبب في ............................................................... إلا أنني تفاجأت بـ 

تعطيل إجراءاتي الإدارية والمهنية المرتبطة بآجال قانونية محددة.

نظراً لاستيفاء ملفي لكافة الشروط التنظيمية وإثباتي للإقامة الفعلية بالعنوان المذكور، ألتمس من سيادتكم الموقرة التدخل
العاجل لدى المصالح المعنية لإعادة النظر في طلبي، وتوجيه التعليمات اللازمة لتسوية وضعيتي وتمكيني من الحصول

على شهادة الإقامة في أقرب الآجال الممكنة.

وفي انتظار ردكم الإيجابي، تقبلوا مني، سيدي الرئيس، فائق عبارات التقدير والاحترام.

المرفقات والوثائق الثبوتية:

نسخة من بطاقة التعريف الوطنية.

نسخة من وثيقة إثبات الإقامة )وصل كهرباء وغاز / عقد إيجار / شهادة ملكية(.

نسخة من وصل إيداع الطلب )إن وجد(.

إمضاء المعني بالأمر:

.......


